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McGill est une communauté constamment en apprentissage et ceci a vie - c'est la que se
rencontrent les esprits passionnés et ouverts. Nous créons des expériences uniques pour les
étudiants, le personnel et les professeurs, tout en soutenant la recherche qui change des vies et
I'innovation qui est le moteur du progres. Reliez votre travail a une plus grande dimension. Aidez
a la formation d’'un avenir meilleur.
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DEMANDE D'EMPLOI (OU CANDIDATURE) POUR LES EMPLOYES
EXTERNES ET LES ANCIENS EMPLOYES

LIEN VERS LE SITE-WEB CARRIERES DE MCGILL

https://mcaill.wd3.myworkdayjobs.com/mcaqill careers

PROCEDURE DE CANDIDATURE (OU DE DEMANDE D’EMPLOI)
1. Allez sur le site-web de carriére externe de McGill :

https://mcaill.wd3.myworkdayjobs.com/mcaqill careers

2. Connectez-vous a votre compte candidat ou créez-en un, selon le cas.

Important: Pour créer votre compte, assurez-vous d'utiliser une adresse courriel
personnelle (et NON une adresse courriel prenom.nom@mail.mcgill.ca ou
prenom.nom@mcgill.ca)

[y 8] .
= McGill
5 CUl
Ouvrir une session
Adresse de courriel

# Francais (Canada) | [£ Ouvrir une session

Rechercher des emplois Mot de passe

Ouvrir une session

Vous navez pas encore de ccmpte,

Mot de passe oublié?

3. Pour rechercher des emplois, allez a la page de recherche d'emploi en cliquant sur le
logo de McGill dans le coin supérieur gauche. Cherchez et sélectionnez I'emploi auquel
vous souhaitez postuler. Pour cibler votre recherche, vous pouvez utiliser les filtres sur le
c6té gauche.

« “
Rechercher des emplois

Rechercher Recherch...

Recherche actuelle 304 résultat(s)

GRADER ECSE 321_Fall
JRO000003947 | Pavillon McConnell de génie | Publié aujourdhul | Posting Date: 23 October 2020

Graduate Student Course Assistant MATH 517
JRO000003877 Pavillon Burnside Publié aujourdhui Posting Date: 23 October 2020

Chargé de cours - POLI 357-001 - Hive! 21

JROO00003957 | Pavillon Leacock | Publié



https://mcgill.wd3.myworkdayjobs.com/mcgill_careers
https://mcgill.wd3.myworkdayjobs.com/mcgill_careers
mailto:prenom.nom@mcgill.ca

4. Cliquez sur Postuler pour commencer la procédure de candidature (ou de demande
d’emploi). Cette procédure comporte 7 étapes.

Analyste d'assurance de la qualité - Stage

688, rue Sherbrooke () Publié aujourd'hui
| Temps partiel
Postuler
JR0000001993
Sommaire du poste: A propos de nous

Contribuer a |'élaboration et au soutien des systémes de Tl pour les activités d’assurance de la qualité
Maintenir la qualité et les standards des ressources en matiére d'essais (outils, cas, modéles, etc.).

5 ’ ;. L ]
Appuyer d'autres équipes de Tl et des partenaires d'affaires relativement aux tests d'exécution sur un ou w

plusieurs projets. e ‘ 1
Responsabilités principales: *

5. Sur le premier écran, vous serez invité a sélectionner votre CV. Cela permettra d'afficher
automatiquement les détails de votre CV, notamment votre hom, votre lieu de résidence,
votre formation et votre expérience professionnelle. Si vous ne souhaitez pas que votre
CV soit automatiquement analysé, vous pouvez également le joindre a une étape
ultérieure.

Remarque: En raison de leur taille et de leur complexité, nous vous recommandons de

ne pas télécharger les CV académiques a l'aide de cet outil d'analyse, vous pourrez les
joindre ultérieurement.

o

Candidature rapide ~ Mes renseignements Mon expérience Questions liées a la Questions liées a la Divulgations Réviser
candidature 1 sur 2 candidature 2 sur 2 volontaires

Utiliser ma derniére candidature

o Téléverser un nouveau curriculum vitae

Téléverser des fichiers au format DOC, DOCX,
HTML, PDF ou TXT (de 5 Mo maximum) *

Téléverser




Mes informations: Sur cet écran, vous devez entrer votre nom et vos coordonnées. Les
champs obligatoires sont :

e Pays

e Prénom légal

e Nom de famille légal
¢ Numéro de téléphone

¢ Comment avez-vous entendu parler de nous?

AU baS du fOI’mUlaire, || VOous Si vous étes un étudiant, actuel ou ancien, ou un ancien employé de McGill, *
T . . veuillez fournir les renseignements ci-dessous, s'il y a lieu.
sera demandé d'indiquer si vous o
~ P . . 0
étes un étudiant actuel/ancien , N”‘
on

ou un ancien employé de

MCGI” SI OUI, n OUbIIeZ paS L Si vous avez regu une identification McGill a titre d'étudiant ou d'employé,
d'indiguer votre Carte d'ldentité veuillez l'entrer ici.

de McGill. [

Une fois que vous avez terminé,
cliquez sur Suivant.

Mon expérience: Sur cet écran, mettez a jour ou ajoutez des détails sur votre expérience
professionnelle, votre formation, vos compétences, vos langues, vos réseaux sociaux et vos sites-
web.

Vous devrez également télécharger un CV et une lettre de motivation. Les académiques peuvent
étre invités a télécharger d'autres documents relatifs & I'enseignement et & la recherche.

Vous pouvez télécharger autant de fichiers que nécessaire dans la mesure ou la taille de
tous les fichiers ne dépasse pas la limite de 5MB.

Curriculum vitae Curriculum vitae

Téléversez un fichier (5 Mo maximum) * Téléversez un fichier (5 Mo maximum) *

a ’
Déposer les fichiers ici

Test CV.docx

- Téléversé avec succes!

Sélectionner des fichiers

Téléverser




Si vous souhaitez partager des

documents dont la taille dépasse la

. i i If there are any other files relevant to your application that cannot be attached

I|m|te de 5 MO, VOous pOuVeZ reller un above due to the size limitations, please provide a website URL at which they
. , can be accessed. Format should be: http://

lecteur en ligne partagé, comme ’

OneDrive, Google Doc ou Dropbox,

dans la section sites-web.

Websites

Add any relevant websites. Format should be: http://

Add

Cliquez sur Suivant.

8. Questions de candidature (ou de demande d’emploi) 1 de 2: Dans ce premier
guestionnaire, vous serez invité a évaluer vos capacités avec Microsoft Office
Suite (notez que ce questionnaire peut ne pas apparaitre pour certains postes).
Vous serez également invité a indiquer si vous étes Iégalement autorisé a
travailler au Canada.

Cliquez sur Suivant.

9. Questions de candidature (ou de demande d’emploi) 2 de 2: Cet écran
contient I'enquéte sur I'Equité et la Diversité. Vous pouvez choisir de remplir cette
enquéte ou non.

Cliquez sur Suivant.

L'Université McGill assume un engagement ferme envers l'équité et la
diversité au sein de sa collectivité. Nous accueillons favorablement les
demandes provenant des personnes racialisées ou membres des minorités
visibles, des femmes, des Autochtones, des personnes handicapées, des
personnes issues des minorités ethniques et des personnes de toute
orientation et identité sexuelles et de tous genres, ainsi que de tous les
candidats possédant les compétences et connaissances leur permettant
d’interagir de maniére productive avec diverses communautés. McGill met
en ceuvre un programme d'équité en matiére d'emploi et encourage les
membres des groupes désignés a déclarer leur appartenance dans le cadre
du processus de demande. Les renseignements communiqués dans le cadre
de ce processus sont strictement confidentiels. Les personnes handicapées
qui auront besoin de mesures d'adaptation pour toute partie du processus
de demande et d'embauche peuvent communiquer en toute confidentialité
avec accessibilityrequest.hr@mcgill.ca ou au 514-398-3711. Souhaitez-vous
répondre a ce sondage?

Sélectionner une valeur v

Cliquez sur Suivant.



10.Divulgations Volontaires: L'enquéte sur I'Equité et la Diversité se poursuit sur
cet écran. Assurez-vous de cocher la case, en bas, pour confirmer que vous avez
lu et accepté les conditions générales.

Modalités

J'atteste que tous les renseignements fournis dans la présente demande
d’emploi sont véridiques, complets et exacts. Je reconnais que la déclaration
inexacte ou falsification des renseignements ou I'omission d'information peut
entrainer le rejet de la demande ainsi que des mesures administratives, y
compris le congédiement, si les faits sont découverts ultérieurement.

Je comprends que les renseignements fournis dans cette demande d'emploi
seront consignés dans une base de données sur les candidats et qu'ils peuvent
étre utilisés pour évaluer mon aptitude & occuper les postes vacants a
I'Université McGill

Je déclare avoir lu, compris et accepté les modalités énoncées ci-dessus.

Oui, j'ai lu les conditions et j'y consens. *

Cliquez sur Suivant.

11.Révision: Examinez votre demande et cliquez sur "Soumettre”. Une notification
de statut apparait, confirmant votre soumission.

Important: Une fois que vous avez soumis votre candidature, vous ne pouvez
plus la modifier. Assurez-vous que vous avez saisi toutes les informations
requises et que vous avez joint tous les documents demandés avant de cliquer
sur "Soumettre". Vous ne pourrez pas non plus postuler a nouveau pour le méme
emploi.

12. Confirmation: Une notification de Félicitations apparaitra pour confirmer votre
soumission. Vous recevrez également un courriel de confirmation.

B

Félicitations!

mcgill@myworkday.com 2.48PM (1 minuteago) Yr &

tome ~
Madame, Monsieur,(uEEES

Merci d'avoir posé votre candidature au poste de Adjoint(e) de bureau C . Nous traitons et examinons
votre demande

T McGill



VOTRE ACCUEIL CANDIDAT

En cliquant sur Accueil Candidat, vous accéderez a votre profil candidat de Workday.
C'est la que vous pourrez consulter et gérer les candidatures (ou demandes d’emploi)
que Vous avez soumises.

Francais (Canada) |

Rechercher des emplois Accueil du candidat Alertes-emplois

Candidatures soumises

Au moment d’évaluer vos compétences, il se peut que nous communiquions avec vous pour obtenir des
renseignements supplémentaires. Dans un tel cas, vous recevrez un avis avec des instructions.

1 élément(s) L
Emploi Statut Actions
Analyste d'affaires Not Selected Gérer v

PENDANT LA PROCEDURE DE RECRUTEMENT

PROCEDURE DE SELECTION

Au cours de la procédure de sélection, vous pouvez étre amené a saisir des
informations supplémentaires, telles que des références, etc. Si le recruteur a besoin
gue vous ajoutiez des informations supplémentaires, vous recevrez un courriel vous
informant que des taches vous attendent dans votre Accueil Candidat.

Connectez-vous a votre profil candidat a partir du site-web carrieres de McGill et
rendez-vous a votre Accueil Candidat. Vous y verrez les taches a accomplir (par
exemple, remplir le questionnaire pour la vérification des références). Entrez les
informations demandées et soumettez.



CONSULTER ET ACCEPTER VOTRE OFFRE

Si vous avez postulé directement via Workday

1. Vous recevrez un courrier électronique (a I'adresse électronique personnelle que
vous avez utilisée pour postuler a un ou plusieurs postes) pour consulter les
détails de l'offre qui vous a été faite. Veuillez cliquer sur le lien fourni dans le
courriel pour accéder a I'écran de votre Accueil Candidat :

System sent "Offer Extended” for JROO00006006 Research
Assistant (NB Testing)

Message Text: "Dear Giligan,

We are pleased to extend you an offer for the position of Research Assistant (NB Testing) .

To view the specific details of your offer, please log in to your personal account on our careers
site here:

https:/mcgill.wd3.myworkdayjobs-
impl.com/McGill_Careers/jobTasks/reviewdocument/6392d59b91870137576c862bc4384069/63
Please do not hesitate to reach out to us with any questions or concerns.

We take this opportunity to congratulate you and wish you success at McGill University.

Note: This is a system generated message. Replies to this message are undeliverable.

2. Une fois dans votre profil, allez & Accueil Candidat. Sous Mes Taches, vous verrez la
tache "Revoir Document" qui attend votre action.

@ Frangais (Canada) | (D

Alertes-emplois

"?"‘ MCGill Rechercher des emploi

SN - A ccUeil du candidat

Mes taches

Aucune tache a effectuer.

Bienvenue

Candidatures soumises _ o
Nous vous remercions de l'intérét que vous por-

Au moment d'évaluer vos compétences, il se peut que nous communiquions avec vous pour tez a I'Université McGill.
obtenir des renseignements supplémentaires. Dans un tel cas, vous recevrez un avis avec des
instructions A propos de nous

1 élément(s) I--' s
Emploi Statut Actions e/ MC Glll
e

Adjoint(e) de bureau C i Do Gérer v



3. Cliquez sur l'action, ouvrez la lettre PDF, relisez la lettre et si vous étes d'accord, cochez
la case "J'accepte” pour reconnaitre que vous avez lu et accepté les termes de la lettre
d'offre.

Document a passer en revue

4. En cliquant sur OK, vous acceptez le poste qui vous est proposé.

5. Vous serez invité a effectuer une Tache de Mise a Jour des ldentificateurs :
o Piece d'ldentité Nationale : Entrez votre Numéro d'Assurance Sociale (NAS)
Canadien.

Un NAS comporte 9 chiffres (par exemple, xxx-xxx-xxx). C’est une information
obligatoire a remplir si vous travaillez et résidez au Canada (par exemple, Citoyen
Canadien, Résident Permanent du Canada ou Ressortissant Etranger qui réside au
Canada avec un Permis de Travail).

o Pieces d'ldentité Gouvernementales (non obligatoires a remplir si vous étes un
Citoyen Canadien) : sont destinées a d'autres pieces d'identité gouvernementales
telles que :

i. RAMQ et Lettre de la RAMQ pour le Régime d'Assurance Maladie du
Québec (PPRP) : Renseignements obligatoires a remplir si vous étes un
Résident Permanent du Canada ou un Etranger qui réside au Canada
avec un Permis de Travail.

. Renseignements sur la Carte de Résident Permanent : Renseignements
obligatoires a inclure si vous étes titulaire d'une Carte de Résident
Permanent.

e Veuillez prendre un moment pour vérifier I'exactitude des informations que
VOous avez saisies.



6. Vous serez alors invité a Mettre a Jour vos
Informations Personnelles. Passez en revue les
informations déja fournies (le cas échéant). Les Date de naissance *
champs obligatoires a remplir contiennent un aaA-u- ) ()
astérisque (*) :

e Entrez votre Date de Naissance
e Sélectionnez votre Sexe

Mettre a jour les renseignements personnels

Sexe *

e Sélectionnez votre Statut de Citoyenneté: Origine sthicue
Quel gue soit votre pays d'origine, :
Sélectionnez CANADA S| VOous n'étes Statut au regard de la citoyenneté *
pas un citoyen Canadien, vous recevrez
les options suivantes parmi lesquelles Orientation sexuelle

sélectionner une valeur v

vous devrez choisir :

Identité de genre

Canada - ressortissant étranger
Canada - résident permanent, etc.

Sélectionner

Handicap

- Entrez "Canada" et appuyez sur Entrer
pour afficher d'autres options.

Veuillez prendre un moment pour
vérifier I'exactitude des informations
gue vous avez saisies.

7. Cliquez OK

Suivant : Processus d'Integration

Veuillez consulter I'aide-mémoire du Guide d'Intégration pour savoir comment vous connecter a
Workday pour effectuer vos taches d'intégration et d'inscription aux avantages sociaux (le cas
échéant). Cet aide-mémoire comprend :

o Sécurisation de vos ldentifiants de Connection Workday
o Comment se connecter pour la premiere fois & Workday
o Vos taches d'intégration et d'embauche a accomplir dans Workday

10



