
En-tête du département 
 

Lettre d’invitation destinée à un(e) conférencier(-ière) invité(e), à envoyer avant la date de l’événement.  

Date  

Personnel et confidentiel 

Nom 
Adresse 
Envoi par courriel à l’adresse :  

(Madame/Monsieur), 

Je vous remercie d’avoir accepté notre invitation à participer, à titre de (conférencier 
invité/conférencière invitée), (au/à nom du cours/de la conférence/de l’atelier/du séminaire), qui aura 
lieu le (date), (à/au lieu). 

(Optionnel : De plus amples renseignements sur la conférence/l’atelier peuvent être insérés ici.) 

En guise de remerciement pour votre participation, nous vous verserons un paiement unique de xxx $.   

(Phrase optionnelle à supprimer si elle n’est pas pertinente : Nous vous rembourserons également les 
frais liés à vos déplacements pour cette conférence, jusqu’à concurrence de xxx $. Ces dépenses doivent 
s’inscrire dans les politiques financières et en matière de remboursement des dépenses de la [Faculté] 
et de l’Université McGill.) 

Je vous invite à consulter la Politique contre la violence sexuelle 
(https://www.mcgill.ca/secretariat/files/secretariat/politique_contre_la_violence_sexuelle.pdf) de 
même que la Politique sur le harcèlement et la discrimination 
(https://www.mcgill.ca/secretariat/files/secretariat/politique_sur_le_harcelement_et_la_discrimination
_.pdf) de l’Université McGill. 

Il incombe à chaque membre de la (Faculté) de se conformer au Code de conduite de la Faculté de 
médecine et des sciences de la santé, disponible à l’adresse 
https://www.mcgill.ca/medhealthsci/fr/propos/vision-mission-et-valeurs/code-de-conduite.  

(Optionnel : Si la personne provient de l’extérieur du Canada, écrivez à immigration.apo@mcgill.ca pour 
toute question.) La durée de votre participation à titre de (conférencier invité/conférencière invitée) à 
l’Université McGill ne dépassera pas cinq jours. Nous comprenons donc que, à la suite de votre visite, 
vous retournerez à vos fonctions de ------- à ---------. 

À titre de (conférencier invité/conférencière invitée) à l’Université McGill, vous n’avez pas à vous 
procurer un permis de travail en vertu de l’article 186(j) du Règlement sur l’immigration et la protection 
des réfugiés. 

(* REMARQUE : Si un[e] conférencier[-ière] invité[e] est engagé[e] pour plus de cinq jours, écrivez à  
immigration.apo@mcgill.ca.) 
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Si vous acceptez les modalités de cette offre, veuillez signer la présente lettre et la retourner à (nom du 
membre du personnel de McGill, à xxxxx@mcgill.ca).   

Si vous recevez un paiement de la part de l’Université McGill pour la première fois, veuillez fournir votre 
adresse, vos renseignements bancaires et personnels en envoyant le formulaire Renseignements 
personnels sur les nouveaux employés ci-joint dûment rempli, ainsi qu’un chèque annulé à (nom du 
membre du personnel de McGill, à xxxxx@mcgill.ca). Si votre adresse ou vos renseignements bancaires 
ont changé depuis votre dernier paiement, veuillez fournir vos renseignements à jour à (nom du 
membre du personnel de McGill, à xxxxx@mcgill.ca). 

Cordialement, 

 

Nom et titre du signataire autorisé 

Veuillez renvoyer la présente lettre dûment signée. 

J’accepte cette offre, telle que décrite ci-dessus.   ____________________________________________ 
                         (signature)    (date) 
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